
外國學生、海外華裔學生入學獎學金作業流程圖 

執行時間 作      業      流      程 權責單位 產出表單及文件 

   
8 月 

每年 
12 月 

招生組 新生 

   
   

  6 月 
12 月 招生組 新生 每年 
8 月   

   
   

6 月 招生組 新生 
每年 

12 月 國際處 舊生 
每年 8 月   

   
 

每次 
招生組 
國際處 

新生 
舊生 

 

. 每次 

 

招生組 
國際處 

新生 
舊生 

   
每次 招生組 

國際處 
新生 
舊生 

   
 

每次 
 

招生組 
國際處 

新生 
舊生 

   
 

第一學期 
國際處 

課外活動組 
新生 
舊生 

   
 
 
 

招生組 
國際處 

移出 
移入 

   

第二學年起 國際處 

外國學生須提出申

請 
華裔學生成績等須

符合標準 
   
   
   
 

 

  

第二學年以後

外國學生經錄取本校 
華裔學生經海外聯招會
放榜分發錄取本校 

製作公文簽請校長核定獎
學金名單 

會議紀錄確認 

通知獲獎學生 
網頁公告 

動用預算申請、核銷、撥款
(分第 1、2學期申請) 

外國學生須提出申請續
領獎學金 
華裔學生學業成績、操行
須符標準

印製獎狀、頒獎 

接下頁

召開獎學金審核會議 
外國學生(分第 1、2 學期)
(碩、博士班提前入學) 
華裔學生(第 1 學期) 

第一學年提出申請
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執行時間 作      業      流      程 權責單位 產出表單及文件 

   
   
   
   

9 月 國際處 舊生 

   
   

每次 國際處  
   
   

招生組 新生 
國際處 舊生 9 月底 

  
   
 

.9 月底  
在校成績彙總表 

 

國際處 
註冊組 

 
   
 

10 月 
 

國際處 
會計室 
出納組 

1.預算申請、核銷 
2.扣抵學費 
3.轉撥入帳 

   
   
   
   
 

 

  

召開外國學生(續領)獎學
金審核會議(各委員) 

製作公文簽請校長核定獎
學金名單 

會議紀錄確認 

華裔學生在校成績查詢 
(請註冊組協助提供) 

動用預算申請、核銷、撥款

(分第 1、2 學期申請) 

接上頁
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